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REGLAMENTO GENERAL DE BIBLIOTECAS

DE LA UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1°.- Objeto de la Norma

El presente Reglamento es un instrumento técnico normativo, que determina la
naturaleza, estructuras, funciones y establece las normas que regiran la prestacion
de los servicios de informacion en las bibliotecas de las Facultades de la
Universidad Peruana Los Andes.

Articulo 2°.- Objetivos de las bibliotecas

a)

b)

c)
d)

Apoyar en el desarrollo de los Planes y Programas Curriculares de cada una
de las Facultades, Escuelas de Posgrado, Centro Pre Universitario y el Centro
de Idiomas.

Contribuir en la formacion de habitos de lectura y de investigaciéon cientifica
de los estudiantes, docentes y personal no docente de la Institucion.

Lograr difundir la ciencia y la cultura en la comunidad docente — estudiante en
general.

Brindar a la comunidad universitaria (estudiantes, docentes, personal no
docente) la infraestructura necesaria con ambientes amplios y comodos que
regulen el buen servicio de las bibliotecas.

Articulo 3°.- Base Legal

a)
b)
c)

Ley Universitaria N° 30220
Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes
Resolucién N° 141-2000-CR-UPLA — Reglamento General de Bibliotecas

Articulo 4°.- Aplicacién del Reglamento

Las normas contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio de las diversas unidades de las bibliotecas de las
Facultades de la Universidad.



TITULO I

CAPITULO |

DE LA NATURALEZA, ORGANIZACION Y SERVICIOS

Articulo 5°.- Naturaleza

La biblioteca es una unidad académica especializada que depende técnica y
funcionalmente de la Direccién Universitaria de Bienestar Universitario, cuyos
servicios han sido creados para apoyar y complementar el estudio de los alumnos,
docentes, personal no docente y la comunidad universitaria en general.

Articulo 6°.- Organizacién

La estructura organica de la unidad de biblioteca es la siguiente:
a) Responsable de biblioteca

b)  Técnico en bibliotecologia

c) Auxiliar de biblioteca.

Articulo 7°.- Servicios

Las bibliotecas de la Universidad Peruana los Andes son depositarias del
patrimonio cultural, cientifico, filosofico de la Universidad, de la comunidad local y
nacional, asi como de la humanidad.

Los servicios que presta la biblioteca son: Lectura interna, préstamo a domicilio e
internet, siendo el horario de atencién de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 9:00 p.m.
y sdbados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

CAPITULO I

DE LOS USUARIOS Y REQUISITOS

Articulo 8°.- Usuarios

Se consideran usuarios internos de las bibliotecas a la Universidad Peruana Los
Andes, a todos los miembros de la comunidad Universitaria que tengan la condicion
de:

a) Estudiantes de pre grado y posgrado.

b) Docentes nombrados y contratados de la Universidad.

c) Personal no docente de la Facultad, Filial o Sede a la que pertenezca.

d) Exalumnos de la universidad.

e) Usuarios externos.



Estas personas pueden acceder y consultar fondos bibliograficos y documentales
segun los procedimientos establecidos.

Son usuarios externos todas aquellas personas ajenas a las actividades
académicas y administrativas a quiénes se les brinda servicios de informacién bajo
las condiciones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 9°.- Requisitos

Son requisitos para acceder a los servicios de la biblioteca:

a) Presentar el carnet universitario y/o DNI (original).

b) Presentar la constancia de matricula y/o el recibo de pago de pension al dia 'y
DNI para el caso de los alumnos ingresantes.

c) Presentar el fotocheck y/o DNI para el caso del personal no docente.

d) Presentar el DNIy fotocheck para el caso de los docentes de otras Facultades,
brindandoles solo el servicio de lectura interna.

e) Presentar el carnet de biblioteca o documento vigente emitido por la Direccién
Universitaria de Bienestar Universitario para el caso de los usuarios externos.

Articulo 10°.- Requisitos para la obtencidn del carnet de biblioteca

Los documentos para obtener el carnet de lector de las bibliotecas de la Universidad

Peruana Los Andes son los siguientes:

a) Documento nacional de identidad (DNI) o Partida de nacimiento (en caso de
ser menores de edad)

b) Haber pagado el derecho de carnet de biblioteca.

c) Presentar 3 fotografias tamafio carnet actualizados.

Articulo 11°.- Uso del carnet de biblioteca

a) Laposesiony uso del carnet de lector es personal e intransferible.

b) En caso de pérdida del carnet de lector, el usuario (externo) bajo
responsabilidad se vera obligado a comunicar de inmediato a la biblioteca.

c) La obtencién del duplicado del carnet de lector, sera previa presentacion del
recibo de pago por este servicio, ademas adjuntara 2 fotografias actualizadas.

d) La vigencia del carnet de lector sera de un afio calendario y deberan de
tramitar la renovacion del carnet 15 dias antes de su caducidad.

CAPITULO Il

DE LOS SERVICIOS DE LECTURA

Articulo 12°.- Uso de la biblioteca

a) Se ingresa a la sala de lectura portando sus respectivos Utiles de escritorio
(lapiceros, cuaderno u hojas sueltas).



b)

No esta permitido el ingreso de bebidas o refrescos (para evitar el deterioro
de libros, documentos, etc.)

El usuario presentara sus documentos personales (carnet universitario y DNI)
en recepcion y dejara sus pertenencias en el casillero que se le asigne, con
excepcion de los docentes de la universidad quienes tienen acceso directo a
la Sala de Lectura.

Articulo 13°.- Uso del material bibliogréfico

a)

b)

El acceso al material bibliogréafico se realiza a través de los ficheros o modulos
electronicos, en ellos se puede ubicar e identificar libros (por autor, titulo,
tema, o alguna palabra relacionada del registro), tesis, revistas, monografias,
etc.

El tiempo estimado en realizar la basqueda en los ficheros o médulo es de 5
minutos por usuario, tratando de evitar la congestion y espera innecesaria de
los demés usuarios.

Luego se dirigira a la ventanilla para solicitar al bibliotecario de turno el
material seleccionado.

Para solicitar el material bibliografico el usuario debera anotar en la papeleta
de pedido todos los datos de la publicacién a consultar y entregarla en el
mostrador de atencion.

El usuario tiene la responsabilidad de revisar cada material al recibirlo e
indicarle al personal de la biblioteca las condiciones, mutilaciones, dafios o
fallas de ser el caso, ademas para la renovacion del préstamo es
absolutamente necesario presentar los materiales recibidos previamente en el
tiempo establecido y en buen estado. El usuario tendra derecho a todas las
renovaciones gque desee durante el semestre, siempre y cuando otro usuario
no haya solicitado el mismo material.

Articulo 14°.- Uso de los muebles en la Sala de Lectura

El servicio de lectura consiste en el préstamo de material bibliografico para su
consulta en la Sala de Lectura cuyo uso es exclusivo para este fin.

Los muebles de estudio podran ser utilizados por los usuarios y constituyen un
espacio para el estudio individual.

a)

b)

El usuario hara uso de las mesas, sillas y otros muebles disponibles en la sala
de lectura.

El tiempo maximo de utilizacion de los muebles sera de 2 horas y podra
extenderse si no existen solicitudes de otros usuarios. Se daran 15 minutos
de tolerancia para continuar con uso de los bienes, en caso contrario se
cancelara su solicitud y se designara el mueble a otro usuario que esté en
espera del servicio.

Los muebles estan destinados Unicamente para realizar trabajos en equipo de
indole académico y cualquier usuario que sea detectado haciendo cualquier
otro uso de los mismos sera sancionado (fumar, ingerir alimentos, malograr
mobiliario, etc.).



d) Eldocente podra solicitarlo personalmente y con un tiempo de anticipacion de
24 horas como minimo.

e) No esta permitido por ningn motivo retirar el material bibliografico fuera de la
sala de lectura.

Articulo 15°.- Prohibiciones

En las instalaciones de la biblioteca esté prohibido:

a) Conversar, hacer trabajos en grupo, fumar, portar alimentos y teléfonos
celulares encendidos al modo timbre.

b) Portar instrumentos punzo cortantes (cuchillos, tijeras, navajas, estiletes,
punzones, etc.) y otros que representen peligro para los usuarios y el material
bibliografico.

c) Permanecer en Sala de Lectura con publicaciones que no pertenezcan a
biblioteca, asimismo realizar actividades ajenas a la consulta de los recursos
bibliograficos.

d) Colocar avisos de diversa naturaleza sin el consentimiento del responsable de
la biblioteca.

e) Escribir, pintar, rallar y malograr el mobiliario, equipos y material bibliografico,
en caso de ocurrir el usuario asumira el costo que represente la refaccion del
mueble.

f)  Elingreso de nifios menores de 12 afios.

CAPITULO IV

DE LOS SERVICIOS DE PRESTAMOS

Articulo 16°.- Préstamo de libros a domicilio

a) El Servicio de Préstamo tiene como finalidad permitir que cualquiera de los
usuarios pueden solicitarlo como esta dispuesto.

b) EIl préstamo de libros a domicilio es un servicio destinado a los alumnos
regulares de pregrado de la Facultad, Filial o Sede a la que pertenece, a los
alumnos de post-grado, docentes y personal no docente.

Articulo 17°.- Restricciones

El servicio de préstamo a domicilio se brinda con las siguientes restricciones:

a) No se prestan las obras de referencia, libros nuevos, ejemplares unicos,
colecciones de varios voliumenes, ediciones agotadas, tesis, revistas y
audiovisuales.

b) Colecciones especiales, libros, documentos y mapas antiguos agotados, de
dificil adquisicion y reposicion.

c) Libros, documentos y mapas muy consultados, de los que solo exista un
ejemplar.



d) Tesis y monografias; que por disposicion de la biblioteca sean
consideradas como no préstamo.
e) Material audiovisual.

Esta disposicion es valida para publicaciones pertenecientes a reconocidos
intelectuales nacionales y extranjeros, y publicaciones editadas hace mas de
sesenta afnos.

Articulo 18°.- Requisitos

Para llevar libros en préstamo a domicilio, el usuario debera:

a)

b)

Llenar la papeleta de pedido, firmar la tarjeta de préstamo del libro y entregar
ambos documentos al personal de turno adjuntando al carnet universitario y
DNI.

Ademas debera llenar la papeleta de préstamo sellada (impresa en papel de
color) y firmada por el personal de turno, la que deberé entregar en Recepcion
a su salida de la Sala de Lectura.

Articulo 19°.- Plazos

a)

b)

Como norma general se ha establecido que los periodos de préstamo segun
la naturaleza del material bibliogréafico es el siguiente:

e Textos 1 dia (24 horas)

e Libros de consulta 2 dias

e Libros en idioma extranjero 3 dias

Al alumno se le presta un libro por un plazo indicado de acuerdo al material
bibliografico, si la publicacion es muy solicitada, el préstamo es por sélo un
dia. Para el préstamo de obras literarias se otorgara el plazo de 2 dias
renovable teniendo en cuenta lo establecido en el presente Reglamento.

Los docentes de la Facultad pueden llevar hasta 2 libros por vez y por un plazo
maximo de 3 dias, siempre que la publicacién no sea ejemplar Gnico, en cuyo
caso el préstamo se otorga por sélo 1 dia. Asimismo, deberan efectuar la
devolucion antes de volver a solicitar mas publicaciones.

El préstamo de los libros a los docentes es de manera personal previa
presentacion de la papeleta de pedidos, debidamente firmada y debe contener
todos los datos de la publicacion requerida y su DNI.

Toda publicacion en préstamo debera ser devuelta dentro del plazo sefalado,
de lo contrario el infractor se haré acreedor a las sanciones establecidas.



CAPITULO V

SERVICIOS DE CONSULTA DE AUDIOVISUALES

Articulo 20°.- Préstamo de material audiovisual

a)

b)

d)

El préstamo de materiales audiovisuales, es de caracter interno y se brinda a
solicitud de los docentes de la Facultad, con el fin Unico y exclusivo de apoyar
el dictado de clases.

A fin de que en la biblioteca se verifique el buen estado del material solicitado,
el requerimiento debe presentarse con un dia de antelacién. ElI docente
debera hacer el tramite personalmente adjuntando la solicitud de préstamo y
su respectivo DNI.

El material recibido en préstamo debera ser devuelto en biblioteca al término
de la clase para la cual se solicitd, dentro de las tres horas siguientes de
producido el préstamo. De inmediato y/o dentro de las 24 horas siguientes la
biblioteca verificara el estado del material devuelto, notificando al usuario de
cualquier cambio originado en el periodo de préstamo. De comprobarse que
éste ha sido devuelto deteriorado, el usuario responsable debera cumplir con
reponer el material.

El servicio de consulta de audiovisuales en el ambiente de biblioteca otorga al
usuario el uso de una computadora por espacio de una hora para consulta de
discos compactos, Cd Multimedia y dispositivos USB de libros. Para hacer uso
de este servicio, el usuario puede separar turno con antelacion,
concediéndosele una tolerancia de 10 minutos, transcurridos los cuales se
otorgara el turno a quien lo solicite.

CAPITULO VI

SERVICIO DE CONSULTA EN INTERNET

Articulo 21°.- Servicio de Internet

a)

b)

El Servicio de Internet se brinda a los estudiantes, docentes, personal no
docente y egresados del programa regular de la Facultad. El horario de
atencion esté establecido en el articulo 7°.

Cada usuario tiene derecho a consultar Internet durante una hora por vez, con
la posibilidad de utilizar el servicio dos veces al dia en caso de no existir mayor
demanda.

El usuario puede separar turno con antelacion, concediéndosele una
tolerancia de 10 minutos para hacer uso del servicio, transcurridos los cuales
se otorgara el turno a quien lo solicite.



d)

No se permite la permanencia simultanea de dos o mas personas por
computadora.

El uso de Internet por los docentes de la Facultad se regulara de acuerdo a la
demanda, a fin de que otros docentes también tengan acceso a consultar
Internet.

CAPITULO VII

SERVICIO DE BIBLIOTECA VIRTUAL

Articulo 22°.- Catalogo en linea

La biblioteca virtual pone a disposicién de sus usuarios este servicio con la finalidad
de apoyar la labor académica y brindar un espacio virtual con materiales de
ensefianza auto instructivos, conferencia, documentales, entre otros.

El Servicio de catalogo en linea es de acceso publico, el cual permite la localizacién
de las colecciones bibliogréaficas, hemerograficas, obras de referencia, etc. Con que
cuenta la biblioteca virtual. Esta disponible durante las 24 horas del dia desde la
direccién electrénica, Pagina Web www.upla.edu.pe.

Articulo 23°.- Base de datos

El servicio de biblioteca virtual comprende:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Acceso a textos completos o referenciales, datos estadisticos, informacion
econdmica o financiera, normas legales, entre otros.

Acceso a la produccion intelectual de los estudiantes como son las tesis que
tienen autorizacion para su publicacion en la biblioteca virtual.

Acceso a la produccion intelectual de los docentes de la universidad, a través
de los textos universitarios y/o autores de otras universidades nacionales o
extranjeras.

Acceso a las revistas cientificas.

Acceso a las bases de datos en suscripcion y otros enlaces de interés.
Acceso al material audiovisual.

Articulo 24°.- Accesos

a)
b)

c)

d)

El personal de la biblioteca esta encargado de realizar las capacitaciones de
los usuarios en cuanto al uso del catalogo en linea y uso de bases de datos.
Para los accesos el personal de biblioteca actualizard las versiones
correspondientes del material bibliografico virtual.

Los recursos electronicos disponibles seran usados con fines académicos y
de investigacion, y no para propésitos comerciales, lucrativos, ni para el
desarrollo de actividades profesionales ajenas a la universidad.

Para tener acceso a todos los servicios que ofrece la biblioteca virtual, el
Usuario debe registrar su Nombre, Contrasefia y demas datos solicitados.


http://www.upla.edu.pe/

Articulo 25°.- Horario de atencioén

Los servicios de la biblioteca virtual estaran disponibles las 24 horas del dia, los 7
dias de la semana. En caso de algun mantenimiento a la misma en general o en
algunos de los recursos electronicos contratados colocaremos un aviso en la pagina
de Inicio de la Biblioteca Digital de la Universidad.

Articulo 26°.- Obligaciones del usuario

a)

b)

El usuario debe respetar las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Biblioteca.

El usuario tendra acceso a la consulta en las bases de datos digitales, pero
no le da derecho en ningun caso a la utilizacion del documento adquirido para
reproducirlo, distribuirlo, publicarlo, ofrecerlo a terceras personas, ni utilizarlo
con fines de lucro.

Articulo 27°.- Virus informaticos

a)

b)

La biblioteca virtual, no acepta ninguna responsabilidad por los posibles dafios
causados por virus informéticos, cuya ausencia no queda garantizada.

Para cualquier duda, anomalia o cuestidon sobre el portal, deberan dirigirse a
la direccién de correo: www.upla.edu.pe/biblioteca la cual pertenece a la
Universidad.

CAPITULO VI

DE LAS FALTAS

Articulo 28°.- Faltas

Se constituyen como faltas las siguientes:

a)

b)

f)

El uso indebido del carnet universitario y/o DNI, de los materiales
bibliograficos, de las instalaciones y/o mobiliario constituyen faltas
sancionables.

La alteracion del orden, perturbaciones y molestias, a la tranquilidad y el buen
desemperio de las labores propias de la biblioteca, asi como el consumo de
productos dafinos a la salud o que molesten la concentracion de los lectores,
son hechos sancionables.

La sustraccion de los materiales de biblioteca, cualquiera que sea su valor e
importancia.

La mutilacion, el deterioro o pérdida de los materiales prestados son causas
de sancién y reposicion segun el estado de gravedad.

La manipulacion inadecuada de los equipos de computo, audiovisuales o
eléctricos, asi como el deterioro de los muebles de la biblioteca, son faltas
sancionables.

La demora en la devolucion de los materiales bibliograficos, también son
hechos sancionables graves.



CAPITULO IX

DE LAS SANCIONES

Articulo 29°.- Sanciones

Las sanciones aplicables, seran de acuerdo a la gravedad de las faltas cometidas
por el usuario, desde una amonestacion oral o por escrito, la suspension temporal
hasta definitiva de sus derechos de lector.

Articulo 30°.- Sanciones por deterioro o pérdida de material bibliogréafico

El usuario que deteriore, pierda o mutile un libro serd pasible de las siguientes
sanciones:

a)

b)

d)

Devolvera un ejemplar nuevo de la dltima edicion, sobre la misma materia y
de mejor calidad, en caso de no existir en el mercado y la biblioteca tuviese o
ubicase un ejemplar del texto, se aceptara la fotocopia de este, ademas de
una publicacion nueva del tema de calidad y precio similar a la original.

Esta condicion también se aplica para el material audiovisual en lo que
corresponda.

Se le suspendera el servicio en las bibliotecas temporal hasta la entrega del
ejemplar y se le reportard& como moroso ante el Sistema de Gestién de
Informacion de bibliotecas.

Los estudiantes de la Universidad que han incurrido en las medidas previstas
en los incisos “a” y “b” del presente articulo, estaran impedidos de realizar
tramites administrativos y académicos mientras no reponga el bien (libro)
sustraido o perdido.

En caso de los docentes y/o personal no docente se les descontaré por planilla
previo informe de los responsables de las bibliotecas con la autorizacion de la
Direccion Universitaria de Bienestar Universitario.

Articulo 31°.- Sanciones por reincidencia

En caso de reincidencia, ademas de las sanciones estipuladas anteriormente los
lectores o usuarios toleraran lo siguiente:

a)
b)

c)

Para los docentes y personal no docente resolucion de demérito para su file
personal, ademas de la reposicion del material bibliografico.

Para los estudiantes suspension del servicio por un periodo de un afio ademas
de la reposicion del material bibliografico.

Los usuarios que han incurrido en las medidas previstas en los incisos “a” y
‘v” del presente articulo, estaran impedidos de realizar tramites
administrativos y académicos mientras no reponga el material bibliografico
sustraido o perdido; asimismo se comunicara a la Oficina Universitaria de
Asesoria Juridica para el tratamiento correspondiente.



Articulo 32°.- Sanciones por vencimiento de plazo

a)

El estudiante que solicite material bibliogréafico para su domicilio y no devuelva
dentro del plazo establecido, se le reportard como moroso ante el Sistema de
Gestién de Morosos de bibliotecas, con lo cual se le restringe el acceso a
cualquiera de las bibliotecas de la universidad; se le retendra su carnet
universitario y se le suspenderd el derecho de atencion por el periodo de
tiempo siguiente:

e 1-2 dias de mora: una semana

e 3-5 dias de mora: dos semanas

e 6-7 dias de mora: tres semanas
A partir del octavo dia se iniciara el proceso de recuperacion del material
bibliogréfico previo conocimiento de la coordinacion de Asuntos Académicos
y la Direccién Universitaria de Bienestar Universitario.

Articulo 33°.- Otras sanciones

a)

b)

d)

f)

g)

h)

El usuario que sin autorizacion del personal de biblioteca se retirase de ella
llevando cualquier material bibliografico prestada para lectura interna sera
sancionado con 15 dias de suspension para el uso de biblioteca de reincidir
en una segunda oportunidad sera sancionado con 2 meses de suspension.
El usuario que adeuda material bibliografico y que utiliza los servicios de la
biblioteca con otro carnet, sera sancionado con la retencién del documento
hasta que devuelva el material, y sera suspendido de todo los servicios en las
bibliotecas del Sistema por un periodo de seis (06) meses.

Los documentos de identificacion son intransferibles. La prestacion de los
servicios de biblioteca es personal, al estudiante que trate de sorprender con
documentacion falsa, se le retendra los documentos y se emitira un informe a
la Coordinacién de Asuntos Académicos y la Direccién Universitaria de
Bienestar Universitario, para la suspension definitiva del servicio, previo
informe el encargado de la biblioteca.

El usuario que perturbe o altere la tranquilidad de lectura en la biblioteca, sera
expulsado del ambiente, si reincidiera en su comportamiento, se emitirqd un
informe a la Coordinacién de Asuntos Académicos y direccion Universitaria de
Bienestar Universitario, para su seguimiento como Caso Social, a través de la
Oficina de Bienestar Universitario.

Los alumnos morosos (que deben libros o cualquier otro material bibliografico)
no podran matricularse, y soélo recuperaran su derecho después de la
devolucion del material prestado.

No se tramitara ninguna solicitud de orden académico y/o administrativos de
los alumnos morosos que hubiesen culminado sus estudios, hasta que
cumplan en restituir el material bibliografico o su valor econémico.

Si el usuario dafiase todo o parte del equipo de computo y/o del mobiliario
debera responder por ello, ademas sera suspendido de los servicios de
biblioteca hasta cumplir con subsanar el perjuicio causado.

La falta de respeto al personal de biblioteca ocasionara la suspension de los
servicios por una semana, pudiendo extenderse dicha sancion en funcion de
la gravedad de la falta cometida.



Articulo 34°.- Sanciones para el personal de biblioteca

a)

b)

d)

La pérdida de cualquier material bibliografico, sera responsabilidad del
personal no docente que trabaja en las bibliotecas, el mismo que se hara
responsable de reponer el bien extraviado o sustraido sobre la misma materia
y edicion actualizada. Esta condicion también se aplica para el material
audiovisual en lo que corresponda.

Al momento de realizar el préstamo de textos y/o material bibliografico, el
personal encargado debe emitir las papeletas de pedido de préstamo de
textos consignando todos los datos del usuario asi como sus datos personales
(nombres, DNI, firma, etc.) En el sistema de biblioteca se almacena la
informacion.

Los libros que ingresen a la biblioteca de la Facultad bajo la modalidad de
donaciones internas o externas seran ingresados previa comunicacion a la
Oficina Universitaria de Logistica y Mantenimiento (Seccion Control
Patrimonial) para su respectiva codificacion e inclusion en el patrimonio de
bienes de la Universidad.

El responsable de la biblioteca gestionara la implementacion de las medidas
de seguridad en todos ambientes disponibles (uso de extintores, sensores de
humo, botiquines y deméas implementos de seguridad) para prevencion de
posibles incidentes.

CAPITULO X

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 35°.- Cuidado de los libros

El usuario estd obligado a cuidar los libros, revistas y cualquier otro material
bibliografico de estudio que la biblioteca le presta, el mismo que servira para el uso
de otros que lo soliciten.

Articulo 36°.- Del acervo bibliografico

El acervo Bibliografico de la Universidad Peruana los Andes sera incrementado por
las modalidades siguientes:

Adquisicion directa o compra.

Por Acuerdo de Consejo de Facultad.

Por actividades de Proyeccion Social.

Por Adquisicion, donaciones y reposiciones de cada biblioteca o Facultad.
Por obsequios, donaciones, transferencias de personas naturales, juridicas,
publicas y privadas nacionales e internacionales.

Dada la versatilidad de la informacién se precisa que la edicion del material
bibliografico no debera ser mayor a los 5 afios de su publicacion.



Articulo 37°.- Registro de record de sanciones

A efectos de establecer un registro de record de las sanciones que se impongan a
los usuarios, se abrira un libro en el que se anotaran los nombres de los infractores
en orden alfabético, por semestres académicos y carreras profesionales,
sustentando la sancidén que se les aplico.

Articulo 38°.- Del cumplimiento de las normas

El Decano, la Direccion Universitaria de Bienestar Universitario, Direccion de
Departamento Académico, la Coordinacion de Asuntos Académicos y el
Responsable de la Biblioteca de cada Facultad son los responsables de la
aplicacion y del cumplimiento de las normas del presente Reglamento a partir de
su aprobacion.

Articulo 39°.- Complementario

Cualquier otro caso no contemplado en el presente Reglamento sera resuelto por
la Direccién Universitaria de Bienestar Universitario, Coordinacion de Asuntos
Académicos y el Responsable de la Biblioteca.

Articulo 40°.- Extravio del carné universitario

El usuario que extravie su carné universitario debera informar a ésta, a la brevedad
posible a fin de proceder a la anulacién del mismo ante el Sistema de Bibliotecas.
Esta medida no lo exime de la responsabilidad de reponer cualquier publicacién
que durante el lapso precedente al informe de la pérdida, hubiese sido solicitada
por otra persona con su carné extraviado.

Articulo 41°.- Gestionar constancia de atencidn provisional
En este caso el usuario puede gestionar una constancia de atencion provisional
(valido por 30 dias) presentando a la Direccién Universitaria de Bienestar

Universitario la fotocopia del recibo de pago de derechos. Dicha constancia debe
ser adjuntada al carné universitario, toda vez que solicite una publicacion.

DISPOSICION FINAL

Articulo 42°.-

Difundir el presente Reglamento de manera obligatoria a los Docentes, Personal no
docente y estudiantes luego de su aprobacion.



